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Manuál na zadanie žiadosti o vystavenie elektronického registračného preukazu 

 
Klubový manažér vyhľadá v ISSV (Informačný systém Slovenského volejbalu) člena klubu, ktorému chce dať vystaviť nový elektronický registračný preukaz cez 
menu: 
 
„Klubová agenda – nová žiadosť“ -> „Zmeniť údaje člena klubu“ 
 
Následne vyfiltruje požadovanú osobu (napr. cez atribúty „priezvisko“ a „meno“), alebo zobrazí všetkých členov klubu kliknutím na tlačidlo „Hľadať“. Po 
vyhľadaní osoby klikne na tlačidlo „Zobraziť“, ktoré je na konci príslušného riadku. 
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Po zobrazení detailu osoby je potrebné kliknúť na tlačidlo vpravo hore „Zmena údajov“. 

 
 
Následne je potrebné nahrať novú fotografiu osoby (od pliec hore, jednofarebné pozadie) – fotografia sa nahrá kliknutím na obrázok vpravo. 
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Po nahratí novej fotografie je potrebné kliknúť na tlačidlo „Uložiť“. 

 
 
Následne je potrebné v časti „Registračný preukaz“ zvoliť hodnotu „Áno“ pre pole „Objednať elektronický registračný preukaz“. 
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Po vybratí hodnoty „Áno“ je potrebné kliknúť na tlačidlo „Uložiť“. 

 
V poslednom kroku žiadosti je potrebné kliknúť vpravo hore na tlačidlo „Odoslať na spracovanie“. 

 
Žiadosť je týmto úspešne odoslaná na spracovanie matrike, ktorá žiadosť posúdi (vhodnosť fotografie) a následne ju schváli/zamietne. Po schválení žiadosti 
bude následne vygenerovaný osobe nový elektronický registračný preukaz. V prípade nejasností je potrebné sa obrátiť na e-mail matrika@svf.sk.  
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