
MANUÁL
na predkladanie účtovných dokladov na 
refundáciu nákladov na činnosť klubu zo SVF
SLOVENSK Á  VO LEJB A LOVÁ  F EDER ÁCIA



Zoznam poskytovaných finančných príspevkov z 
prostriedkov SVF na refundáciu

• Finačný príspevok Centrum talentovanej mládeže

• Finačný príspevok Oblastné centrum mládeže

• Finančný príspevok Centrum plážového volejbalu

• Finančný príspevok TSM plážového volejbalu

• Finančný príspevok na organizáciu MSR v plážovom volejbale

• Finančný príspevok 15% na kluby

• Ostatné
• Zdravotné zabepečenie
• Prestupy hráčov / hráčok
• Príspevky na ObV  SVF
• Organizácia podujatí
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Časový harmonogram refundácie

•Podpis zmluvy 
(dohody) oboma 

zmluvnými 
stranami

Krok 1- SVF+VK

•Klub predloží na SVF 
kópie účtovných 

dokladov na 
refundáciu

•Doručenie len poštou

Krok 2 - VK
• Ekonomickým úsek 

SVF zrealizuje 
kontrolu 

predložených 
účtovných dokladov

Krok 3 - 
SVF

•VK doplní 
chýbajúce 

účtovné doklady 

Krok 4- VK
•Realizácia 
refundácie 

nákladov na účet 
VK

Krok 5 - 
SVF
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Štuktúra dokladov na refundáciu
1. Písomná žiadosť o refundáciu nákladov na činnosť klubov 

2. Zoznam účtovných dokladov (excel tabuľka)

3. Kópie účtovných dokladov
1.Faktúry - ubytovanie, strava, odmena trénera, prenájmy, doprava, posilňovňa, regenerácia

2.Doklady o úhrade - bankové výpisy, pokladničné doklady

3.Prezenční listiny - ubytovanie, stravovanie, doprava, regenerácia, posilňovňa, materiál

4.Zmluvy - prenájom telocvične, prenájom športovej haly, zmluvy tréneri, zmluvy o dobrovoľnej činnosti,     
           dohody o vykonaní príce

5.Preberacie protokoly - športové oblečenie, obuv a pod.

6.Objednávky - ubytovanie, stravovanie, doprava, prenájom telocvične alebo športovej haly
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a) úhradu dane z pridanej hodnoty (ďalej len „DPH“) Prijímateľa alebo inej právnickej osoby alebo fyzickej osoby, ak táto osoba priamo realizuje Účel 
(ďalej len „Priamy realizátor“), ktoré sú platiteľom DPH a majú nárok na jej odpočítanie z vlastnej daňovej povinnosti,

b) splácanie úverov, pôžičiek, úrokov a súvisiacich poplatkov z prijatých úverov a pôžičiek,

c) refundáciu výdavkov uhradených v predchádzajúcich rokoch,

d) úhradu výdavkov, ktoré nie sú v súlade s Účelom vymedzeným v Zmluve / Dohode, Usmernením k priebežnému čerpaniu a vyúčtovaniu finančných 
prostriedkov poskytnutých v roku 2024 a Usmernením k hospodáreniu s rozpočtovými prostriedkami kapitoly na oblasť športu v roku 2024,

e) neoprávnené náklady, za ktoré sa považujú výdavky na:

ea) propagačné materiály, mediálne, produkčné, projektové a poradenské služby slúžiace ako propagácia Prijímateľa a zároveň iných fyzických osôb a 
právnických osôb, ktoré nesúvisia so športovou činnosťou,

eb) reklamnú, podnikateľskú alebo obdobnú činnosť,

ec) úhradu nákladov Priameho realizátora, hradené Prijímateľovi,

ed) úhradu tovarov a služieb, ktoré nie sú preukázateľne viazané na príslušný Účel a zároveň nevyhnutne potrebné na jeho uskutočnenie,

ef) úhradu splátok zo zmluvy o nájme veci s právom kúpy prenajatej veci.

f) Registračno-matričné poplatky – vystavené faktúry za matričné poplatky, členské, pokuty

Neoprávnené náklady
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Oprávnené náklady
Za oprávnené náklady sa považujú výdavky z bežných transferov najmä na:

a) organizovanie mládežníckych športových podujatí, stretnutí, zápasov a súťaží na území Slovenskej republiky ,

b) športovú prípravu, sústredenia, tréningové tábory a prípravné podujatia,

c) nákup športového oblečenia, náradia a materiálu,

d) nákup, prenájom, prepravu, opravu a údržbu náradia a materiálu (náradie a materiál priamo súvisiaci s činnosťou klubu),

e) funkčné, lekárske a diagnostické vyšetrenia, dopingovú kontrolu,

f) regeneráciu a rehabilitáciu, 

g) prenájom, prevádzka športovej infraštruktúry, 

h) výdavky na účasť na súťažiach okrem štartovného hradeného priamo poskytovateľovi, 

I) Poštové, cestovné poistenie,

j) prepravu športového materiálu a náčinia,

k)
doprava, cestovné náklady na účasť na športových podujatiach, stretnutiach a zápasoch (len faktúry za dopravu alebo 
prenájom vozidiel), použitie súkromného vozidla nepredkladajte nebude akceptované

l)
osobné náklady trénerov a inštruktorov športu vrátane výdavkov na zabezpečenie zákonných nárokov vyplývajúcich z ich 
pracovno-právneho vzťahu alebo zmluvne dohodnuté externé zabezpečenie trénerov a inštruktorov športu,
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Doklady na refundáciu
Prehľad účtovných dokladov ktoré je potrebné predložiť k jednotlivým položkám

Položka Daň. doklad Doklad o úhrade Poznámka

Ubytovanie faktúra bankový výpis objednávka prezenčná listina nie súpiska

Stravovanie faktúra bankový výpis objednávka prezenčná listina nie súpiska

Doprava faktúra bankový výpis objednávka zoznam osôb nie súpiska

Odmena trénera alebo iného šport. odborníka faktúra / zmluva bankový výpis Zmluva, Dobrovoľnícka 
zmluva, DVP -

Nákup športového oblečenia faktúra bankový výpis  
pokladničný doklad objednávka preberací protokol nie súpiska

Nákup športových pomôcok faktúra bankový výpis 
pokladničný doklad objednávka písomný doklad, kde je  tovar 

uskladnený nie súpiska

Prenájom ŠH alebo telocvične, energie faktúra bankový výpis objednávka / zmluva zoznam osôb nie súpiska

Regenerácia, posilňovňa, diagnostika faktúra bankový výpis objednávka / zmluva zoznam osôb nie súpiska

Dopingová kontrola faktúra bankový výpis objednávka / zmluva zoznam osôb nie súpiska

Cestovné poistenie osôb faktúra bankový výpis zmluva zoznam osôb nie súpiska

Štartovné, účastnícký poplatok Faktúra, pokladničný 
doklad

bankový výpis
pokladničný doklad Propozície turnaja Zoznam osôb nie súpiska

Stravné - zápasy, sústredenia v zmysle zákona o 
cestovných náhradách

riadne vyplnený
cestovný príkaz pokladničný doklad Rozpis zápasov, turnaja Zoznam osôb, správa zo 

služobnej cesty nie súpiska

Cestovné – zahraničná cesta * pokladničný doklad pokladničný doklad Propozície turnaja Zoznam osôb, správa zo 
služobnej cesty + TP nie súpiska
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*    V prípade, že z ekonomického h ľadiska je výhodnejš ie na služobnú cestu použ iť  súkromné vozidlo tak je to možné, ale treba k vyúčtovaniu dolož iť  
technické preukazy, t lač ivo o použ it í  súkromného vozidla, správu zo služobnej cesty a smernicu na základe ktorej je vyplatené použ it ie súkromného 
vozidla. Súkromné vozidlo musí byť  evidované na vodiča, alebo na rodinného prislušníka, nesmie byť  majetkom firmy alebo leasingovej spoločnosti.

 **   Cestovné v rámci Slovenska bude akceptované len po predložení cestovných l ístkov (vlak, autobus), SVF nebude refundovať  pož i t ie súkromného vozidla 
v rámci Slovenska


