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Interny predpis
Podpisovanie uctovnych, pisomnych a evidenénych
dokumentov, resp. komunikacie zo strany Sekretariatu SVF

Podpisové splnomocnenie a limity:

- Zmluvy podpisuje vyhradne Statutar SVF (zmluvy osobne)
- Listy a faktury aj elektronickym podpisom (informacia Statutarovi)

- Zakazdy usek pracovnik v zmysle rozpoctu podpisuje dokumenty
vo svojej pésobnosti do 5000,-€ (riaditelia)

- Nad 5000,-€ musi podpisat Statutar SVF (mbze byt povereny aj
riaditel so suhlasom Statutara)

- Objednavka nesmie byt v systéme zadana bez suhlasu a zmluvy

1. Technicko-medzinarodny usek
- oficialne listy, maily a koreSpondencia za usek voci hotelom, halam,
federaciam, CEV, FIVB, SOSV
- objednavky v zmysle rozpoctu (vzdy pred podujatim a objednanim)
- rozpocCty na podujatia (vZdy pred podujatim)
- Sportovy material a doplnky (sklad)
2. Sportovy usek
- oficialne listy, maily a koreSpondencia za usek voci trénerom, Skolam,
klubom, rodic¢om, zahrani¢nym timovym manazérom
- objednavky v zmysle rozpoctu (vzdy pred podujatim a objednanim)
- vykazy trénerov COP, RD, CTM, TSM
- p. Majek - CTM, COP + vyuctovania projektov, RD realizacné timy,
sustredenia RD
- p. Mihalco (projektovy manazér) — TSM, koordinatori Skolskych sutazi,
Oblastné vybory SVF, Vyuctovania 20% kluby, agenda registrov, vSetky
Skolské a rozvojové projekty SVF
3. Usek plazového volejbalu
- oficialne listy, maily a koreSpondencia za usek vocCi trénerom, Skolam,
klubom, rodicom, zahrani¢nym timovym manazérom
- objednavky v zmysle rozpoctu (vzdy pred podujatim a objednanim)
- vykazy a podklady trénerov RD, TSM PV
- vyuctovania akcii a projektov v plazovom volejbale
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4. Usek Sutazi a informaénych technolégii (IT)

oficialne listy, maily akoreSpondencia za usek voci klubom,
komisiam, rozhodcom, Oblastnym vyborom SVF

agendu vyuctovania a zmluv rozhodcov, delegatov,

agendu organizacie sutazi, rieSenie IT systémov SVF

agenda matriky a registracii v SVF

agenda registrov voci organom Statu a organizaciam

komunikacia o projektoch digitalizacie

5. Kancelaria prezidenta SVF

oficialne listy, maily a koreSpondencia v mene Prezidenta SVF vocCi
prezidentom, federaciam, CEV, FIVB, SOSV, Statnym instituciam,
partnerom a spolo¢nostiam

koreSpondencia voci organom SVF

objednavky pre prevadzku sekretariatu SVF (vzdy pred objednanim)
preberacie protokoly pre telefény, auta

agenda SVF marketing, s.r.o.

agenda Siene slavy

agenda Spravnej rady SVF

6. Medialny usek projektov (medialne vystupy, socialne siete,

monitoring partnerstiev, priprava podkladov k podujatiam)

oficialne listy, maily a koreSpondencia za usek médii, voCi TV, Niké,
klubom a novinarskej komunite

objednavky tlacovin pre reklamné plnenia vzmysle rozpoctu (vzdy
pred podujatim a objednanim)

doplnkové organizacné zabezpecenie podujati (propagacia)

socialne siete, vystupy, grafické konzultacie a zadania

monitoring partnerstiev

priprava prezentacii (kandidatury apod.) apodkladov k projektom
mladeze

7. Technicka agenda (p. Mihalco, p. Spanitzova)

auta SVF, PHM, poverenia
poistky

licencie web, maily,
pocitaCe

objednavka cien a oceneni
administrativna evidencia

Ué&inné od 10.2.2022 - aktualizované dia 15.3.2026.
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